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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОВИШЕРСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПЕРМСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

07.11.2025










№ 1173
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Пермского края от 8 декабря 2023 г. № 255-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей в собственность на территории Пермского края»

Администрация Красновишерского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании 
в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лиц, проходящих службу 
в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей 
в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков 
на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края».

2. Отделу земельных отношений администрации Красновишерского муниципального округа при предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет военнослужащих, лиц, заключивших контракт 
о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края» руководствоваться утвержденным административным регламентом.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Красновишерского муниципального округа от 1 августа 2025 г. № 745 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края».
4. Обнародовать настоящее постановление путем опубликования 
в сетевом издании «Официальный сайт Красновишерского муниципального округа Пермского края» (http://красновишерск-адм.рф/).
5. Контроль за исполнением данного постановления возложить 
на заместителя главы администрации муниципального округа 
по экономической политике, управлению имуществом и градостроительству.

Глава муниципального округа -

глава администрации

Красновишерского

муниципального округа





А.Ю. Мельчарик
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Красновишерского
муниципального округа
Пермского края
от 07.11.2025 № 1173
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края»
I. Общие положения
1.1 Предмет регулирования административного регламента
1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании 
в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных 
на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края» (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга) определяет стандарт, порядок и сроки предоставления муниципальной услуги 
на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края.
1.1.2 Муниципальная услуга предоставляется в рамках полномочий органов местного самоуправления по осуществлению управления и распоряжения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности, установленных пунктом 2 статьи 11 Земельного кодекса Российской Федерации, и предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, установленных пунктом 2 статьи 3.3 Федерального закона от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
1.1.3 Настоящий Административный регламент регулирует правоотношения 
по предоставлению военнослужащим, лицам, заключившим (заключавшим) контракт 
о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, лицам, заключившим контракт (имевшим иные правоотношения) с организациями, содействующими выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий, а также членам семей указанных военнослужащих и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, 
а также государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности, ведения садоводства, огородничества, животноводства (далее – земельный участок).

1.2 Круг заявителей
1.2.1 В качестве заявителей могут выступать:

1.2.1.1 участники специальной военной операции:

военнослужащие, в том числе уволенные в запас (отставку), удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации 
за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий;

лица, заключившие (заключавшие) контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий;

лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации 
за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий;

лица, заключившие контракт (имевшие иные правоотношения) с организациями, содействующими выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий.

1.2.1.2 члены семей участников специальной военной операции, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции (далее – члены семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции):

супруга (супруг), состоящая (состоящий) на день гибели (смерти) участника специальной военной операции в зарегистрированном браке с ним (с ней). При этом право на предоставление земельного участка имеет супруга (супруг), не вступившая 
(не вступивший) в повторный брак;

родители участника специальной военной операции;

дети участника специальной военной операции, не достигшие возраста 18 лет или старше этого возраста, если они стали инвалидами до достижения ими возраста 18 лет, 
а также дети, обучающиеся в образовательных организациях по очной форме обучения, – до окончания обучения, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет.

1.2.2 Граждане, указанные в подпунктах 1.2.1.1, 1.2.1.2 (далее – заявители, участники специальной военной операции, члены семей участников специальной военной операции), должны соответствовать следующим требованиям:

1.2.2.1 участник специальной военной операции на день завершения своего участия 
в специальной военной операции зарегистрирован по месту жительства на территории Пермского края, а при отсутствии такой регистрации – по месту пребывания на территории Пермского края;

1.2.2.2 участник специальной военной операции, члены семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции не имеют на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования земельного участка, расположенного на территории Пермского края, либо имеют на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования земельный участок (земельные участки, части земельных участков, находящихся в общей собственности членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции), расположенный (расположенные) на территории Пермского края, размер которого (которых) в сумме меньше предельного (минимального) размера, установленного Правилами землепользования и застройки и градостроительными регламентами Красновишерского муниципального округа;

1.2.2.3 участник специальной военной операции, члены семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции на дату подачи заявления о постановке на учет 
в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность (далее – заявление) с 6 июня 2023 г. не осуществляли сделки по отчуждению земельного участка (части земельного участка, земельных участков), принадлежавшего им на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования и расположенного на территории Пермского края, размер которого (которых) в сумме равен или превышает предельный (минимальный) размер, установленный Правилами землепользования и застройки и градостроительными регламентами Красновишерского муниципального округа;

1.2.2.4 участнику специальной военной операции или члену семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции не предоставлялся ранее земельный участок в соответствии с Законом Пермского края от 8 декабря 2023 г. № 255-ПК 
«О бесплатном предоставлении земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей в собственность на территории Пермского края» (далее – Закон Пермского края 
№ 255-ПК) или по иным основаниям, предусмотренным подпунктами 6, 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, или единовременная денежная выплата взамен предоставления земельного участка в соответствии с Законом Пермского края от 1 декабря 2011 г. № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае» (далее – Закон Пермского края № 871-ПК).

1.2.3 Интересы заявителей, указанных в подпунктах 1.2.1.1, 1.2.1.2 могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1 Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

на информационных стендах в здании администрации Красновишерского муниципального округа (далее – администрация округа);

в сетевом издании «Официальный сайт Красновишерского муниципального округа Пермского края» (http://красновишерск-адм.рф/) (далее – официальный сайт);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/ (далее – ЕПГУ);

с использованием средств телефонной связи;

при личном обращении в отдел земельных отношений администрации округа;

в государственном бюджетном учреждении Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

1.3.2 Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

адреса отдела земельных отношений администрации округа;

справочной информации о работе отдела земельных отношений администрации округа;

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.3 При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо отдела земельных отношений администрации округа, осуществляющее консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо отдела земельных отношений администрации округа 
не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю предлагается один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо отдела земельных отношений администрации округа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.3.4 По письменному обращению должностное лицо, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента.

1.3.5 На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением 
о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.3.6 На официальном сайте, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы отдела земельных отношений администрации округа;

справочные телефоны отдела земельных отношений администрации округа, 
в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи отдела земельных отношений администрации округа в сети Интернет.

1.3.7 В зале ожидания администрации округа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе настоящий Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.3.8 Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и о результате предоставления муниципальной услуги, могут быть получены заявителем:

при личном обращении в отдел земельных отношений администрации округа;

в личном кабинете на ЕПГУ;

с использованием средств телефонной связи;

по электронной почте.

1.3.9. Информирование о возможности предоставления муниципальной услуги может осуществляться в проактивном режиме с использованием Государственной электронной почтовой системы.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги
Постановка на учет военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании 
в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных 
на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края.

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1 Муниципальная услуга предоставляется администрацией округа и осуществляется отделом земельных отношений администрации округа (далее – Уполномоченный орган).

2.2.2 При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:
Министерством обороны Российской Федерации;

Министерством труда и социального развития Пермского края (в целях получения сведений о наличии (отсутствии) факта лишения родительских прав, а также об отмене усыновления (удочерения) ребенка);

Министерством внутренних дел России – в целях получения сведений о регистрации по месту жительства (по месту пребывания);

Управлением Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации;

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии 
(в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости);

Федеральной налоговой службой – оператором Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния (в целях получения сведений о рождении, 
о заключении брака, о смерти);

военным комиссариатом Пермского края;

иными органами.

2.2.3 Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
2.3 Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

решение о постановке на учет участников специальной военной операции и членов их семей в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков 
на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края (далее – решение 
о постановке на учет) по форме согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту.

2.3.2 Результат предоставления услуги может быть направлен:

2.3.2.1 в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, 
в личный кабинет на ЕПГУ, в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги было направлено в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ;

2.3.2.2 на бумажном носителе при личном обращении 
в Уполномоченный орган, МФЦ, либо посредством почтового отправления 
в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления муниципальной услуги.
2.4 Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1 Срок предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя 
в Уполномоченный орган, МФЦ или направлении заявления посредством почтового отправления не должен превышать 20 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, перечисленными в подразделе 2.5 настоящего Административного регламента.
2.4.2 Срок предоставления муниципальной услуги при подаче заявления через ЕПГУ не должен превышать 10 рабочих дней со дня регистрации поступившего заявления 
с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, перечисленными в подразделе 2.5 настоящего Административного регламента.

2.4.3 Срок выдачи (направления) результата предоставления услуги составляет 
3 рабочих дня. Данный срок не входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

2.5 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.5.1 Для предоставления муниципальной услуги гражданам, указанным в подпункте 1.2.1.1 настоящего Административного регламента, необходимо предоставить:

заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;

копию паспорта заявителя (копию паспорта представителя заявителя, если заявление предоставляется представителем заявителя).

В случае предоставления заявления представителем заявителя, действующим 
на основании доверенности, к заявлению также прилагается копия доверенности (в случае обращения через ЕПГУ копия документа прикрепляется в виде электронного файла).

К заявлению прилагаются (в случае обращения через ЕПГУ прикрепляются в виде электронных файлов) в соответствии с требованиями, установленными пунктами 2.16.3 – 2.16.6 настоящего Административного регламента:

копия удостоверения ветерана боевых действий единого образца;

копии документов, подтверждающих присвоение звания Героя Российской Федерации или награждение орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные 
в ходе участия в специальной военной операции;

копия одного из следующих документов, подтверждающих участие в специальной военной операции:

контракта (при наличии);

выписки (справки) из приказа командира (начальника) воинской части, подразделения, штаба, органа, оперативной или иных групп;

выписки из истории болезни (медицинской справки) о получении увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания в связи с участием в специальной военной операции;

справка о подтверждении факта участия в специальной военной операции, выданная 
в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 9 октября 2024 г. № 1354 «О порядке установления факта участия граждан Российской Федерации в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области»;

копии документов, подтверждающих регистрацию по месту жительства 
на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края либо по месту пребывания на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края.

2.5.2 Для предоставления муниципальной услуги гражданам, указанным в подпункте 1.2.1.2 настоящего Административного регламента, необходимо предоставить:

заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту (в случае обращения через ЕПГУ заполняется с помощью интерактивной формы на ЕПГУ);

копию паспорта заявителя (копию паспорта представителя заявителя, если заявление предоставляется представителем заявителя).

В случае предоставления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается копия доверенности (в случае обращения через ЕПГУ копия документа прикрепляется в виде электронного файла).

К заявлению прилагаются (в случае обращения через ЕПГУ прикрепляются в виде электронных файлов) в соответствии с требованиями, установленными пунктами 2.16.3 – 2.16.6 настоящего Административного регламента:

копии паспортов гражданина Российской Федерации (на членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции);

копии свидетельств о рождении;

копия свидетельства о браке;

справка, подтверждающая факт обучения детей в образовательной организации 
по очной форме обучения, – для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся 
в образовательных организациях по очной форме обучения;

копия справки федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы об установлении ребенку инвалидности;

копии документов, подтверждающих регистрацию участника специальной военной операции по месту жительства на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края либо по месту пребывания на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края;

письменное согласие (отказ) всех членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, за исключением лиц, реализовавших свое право 
на предоставление в собственность бесплатно земельного участка по основаниям, предусмотренным подпунктами 6, 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, или получивших единовременную денежную выплату взамен предоставления земельного участка в соответствии с Законом Пермского края № 871-ПК (согласно приложениям 3, 4 к настоящему Административному регламенту);

копия свидетельства о смерти участника специальной военной операции либо решения суда об объявлении гражданина, являющегося участником специальной военной операции, умершим;

копия удостоверения члена семьи ветерана боевых действий единого образца;

копии документов, подтверждающих наличие у погибшего (умершего) участника специальной военной операции звания Героя Российской Федерации или награждение орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции.

2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.6.1 В отношении граждан, указанных в подпункте 1.2.1.1 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги, если документы, содержащие данную информацию, не были предоставлены гражданином самостоятельно:

сведения из Единого государственного реестра недвижимости;

сведения о регистрации по месту жительства (по месту пребывания);

сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния;

документы, подтверждающие участие в специальной военной операции;

сведения об удостоверении ветерана боевых действий участника специальной военной операции;

сведения о периодах участия в специальной военной операции;

сведения о наградах участника специальной военной операции.

2.6.2 В отношении граждан, указанных в подпункте 1.2.1.2 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги, если документы, содержащие данную информацию, не были предоставлены гражданином самостоятельно:

сведения из Единого государственного реестра недвижимости;

сведения о регистрации по месту жительства (по месту пребывания);

сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния;

сведения об отмене усыновления (удочерения) ребенка, о лишении родительских прав.

2.6.3 Заявитель вправе самостоятельно предоставить указанные выше документы. 
Непредоставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа ему в предоставлении муниципальной услуги.

2.7 Запрещается требовать от заявителя

Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:

2.7.1 предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.7.2 предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении Уполномоченного органа, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, 
за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе предоставить документы и информацию в Уполномоченный орган по собственной инициативе;

2.7.3 предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица, муниципального служащего Уполномоченного органа, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

2.7.4 предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1 Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

2.8.1.1 наличие в предоставленных заявителем документах подчисток и исправлений текста, не заверенных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2.8.1.2 наличие в документах повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

2.8.1.3 утрата силы предоставленных заявителем документов или сведений 
на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения 
за предоставлением услуги указанным лицом);

2.8.1.4 подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением требований установленных пунктами 2.16.3 – 2.16.6 настоящего Административного регламента;

2.8.1.5 неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

2.8.1.6 предоставление неполного комплекта документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

2.8.1.7 подача заявления о предоставлении муниципальной услуги в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление указанной услуги;

2.8.1.8 несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон «Об электронной подписи») условий признания действительности УКЭП.

2.8.2 Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов при личном обращении в Уполномоченный орган.

2.8.3 Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении 6 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ 
не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.8.4 Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.9 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1 Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Пермского края не предусмотрено.

2.9.2 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.9.2.1 несоответствие лиц требованиям, установленным подпунктами 1.2.1.1 и 1.2.1.2 настоящего Административного регламента;

2.9.2.2 подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

2.9.2.3 непредоставление или предоставление не в полном объеме документов, предусмотренных подразделом 2.5 настоящего Административного регламента;

2.9.2.4 предоставление лицам, указанным в подпунктах 1.2.1.1, 1.2.1.2 настоящего Административного регламента, ранее земельного участка в собственность бесплатно 
в соответствии с Законом Пермского края № 255-ПК либо по иным основаниям, предусмотренным подпунктами 6, 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, или получение единовременной денежной выплаты взамен предоставления земельного участка в соответствии с Законом Пермского № 871-ПК.
2.9.3 Решение об отказе в постановке на учет должно содержать основания для отказа в постановке на учет.

2.9.4 Принятие Уполномоченным органом решения об отказе в постановке на учет не препятствует повторному обращению с заявлением после устранения причин, послуживших основанием для принятия Уполномоченным органом указанного решения.

2.10 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги

Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.11 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы за предоставление муниципальной услуги

Госпошлина, иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.12 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги

2.12.1 Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.12.2 Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13 Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

2.13.1 Заявление и документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, поданные в Уполномоченный орган, подлежат регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления.

2.13.2 В случае предоставления заявления в электронной форме через ЕПГУ, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается первый рабочий день, следующий за днем предоставления заявителем указанного заявления.

2.13.3 Заявление и документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день их поступления 
в Уполномоченный орган.

2.14 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

В целях обеспечения доступности муниципальной услуги устанавливаются следующие требования:

2.14.1 помещения для приема заявителей (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) должны соответствовать комфортным и оптимальным условиям работы муниципальных служащих с заявителями;

2.14.2 вход в помещения должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами;

2.14.3 на территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором оказывается муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10 % мест, которые не должны занимать иные транспортные средства;

2.14.4 для ожидания в очереди отводится просторное помещение, оборудованное стульями (креслами), площадь которого должна определяться в зависимости от количества лиц, обращающихся в единицу времени;

2.14.5 сектор информирования заявителей располагается в непосредственной близости от сектора ожидания в очереди и предназначен для ознакомления 
с информационными материалами. Сектор информирования должен быть оборудован информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемые и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки;

2.14.6 получатели муниципальной услуги должны иметь возможность получить 
по телефону необходимую информацию быстро и комфортно, в частности:

соединение со специалистом производится не позже пятого телефонного зуммера;

специалист представляется, называя свою фамилию, имя, отчество и должность;

производится не более одной переадресации звонка к специалисту, который может ответить на вопрос заявителя;

2.14.7 для специалиста и заявителя, находящегося на приеме, должны быть предусмотрены места для сидения и работы с документами. Передача документов должна осуществляться без необходимости покидать место, как специалистом, так и заявителем. Рабочее место специалиста должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения и быть оборудовано компьютером с возможностью доступа 
к информационной системе органа власти, принтером;

2.14.8 помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам (СП 2.2.3670-20), должны быть оборудованы системой охраны, противопожарной системой средствами порошкового пожаротушения;

2.14.9 Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

условия для беспрепятственного доступа к зданию, помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
а также входа в здание, помещение и выхода из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа к зданию, помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услугам с учетом ограничений 
их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск в здание, помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, или к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 
по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.15 Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

2.15.1 Основные показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

возможность обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ, в том числе посредством комплексного запроса, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.15.2 Основные показатели качества предоставления муниципальной услуги:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом её предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) 
при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.16 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги

в электронной форме

2.16.1 Информация о муниципальной услуге:

2.16.1.1 внесена в ГИС «Реестр Пермского края»;

2.16.1.2 размещена на ЕПГУ, официальном сайте.

2.16.2 Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные 
в пунктах 2.5.1, 2.5.2 настоящего Административного регламента, в электронной форме через ЕПГУ.
2.16.3 Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, предоставляемые 
в электронной форме, направляются в следующих форматах:

2.16.3.1 xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2.16.3.2 doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

2.16.3.3 pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, 
в том числе включающих формулы и(или) графические изображения, а также документов 
с графическим содержанием;

2.16.3.4 zip, rar – для сжатых документов в один файл;

2.16.3.5 sig – для открепленной УКЭП.

2.16.3.6 В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления 
на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, предоставляемых 
в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), 
с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных 
от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

2.16.4 Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, предоставляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

2.16.5 При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в электронной форме через ЕПГУ заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации 
с использованием ЕСИА, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде.

2.16.6 Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пунктах 2.5.1, 2.5.2 настоящего Административного регламента. Заявление 
о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем электронной подписью, либо УКЭП, либо УНЭП.

2.16.7 Заявитель вправе подать документы, указанные в пунктах 2.5.1, 2.5.2 настоящего Административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией округа, в том числе посредством комплексного запроса, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона 
№ 210-ФЗ.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1 Исчерпывающий перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1 прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.1.2 рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3.1.3 подготовка уведомления о постановке на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно или подготовка мотивированного отказа 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4 направление заявителю уведомления о постановке на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно либо уведомления 
о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2 Описание административных процедур

3.2.1 Прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.1 Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложениям 1, 2 
к настоящему Административному регламенту и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано 
в Уполномоченный орган:

при личном обращении в Уполномоченный орган;

в электронной форме через ЕПГУ;

посредством почтовой связи на бумажном носителе;

через МФЦ.

3.2.1.2 Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Уполномоченного органа в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.2.1.3 Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:

устанавливает личность заявителя;

устанавливает предмет обращения;

проверяет предоставленные документы на соответствие требованиям, установленным подразделом 2.5 настоящего Административного регламента.

При установлении несоответствия предоставленных документов требованиям настоящего Административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет содержание выявленных недостатков 
в предоставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются заявителю.

По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.

Принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия указанного решения.

3.2.1.4 В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых документов ответственный за исполнение административной процедуры передает заявление с прилагаемыми документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства администрации округа на регистрацию.

3.2.1.5 Срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.2.1.6 Результатом административной процедуры является передача заявления 
на регистрацию либо принятие решения об отказе в приеме документов.
3.2.2 Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.2.2.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с прилагаемым комплектом документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган.

3.2.2.2 Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Уполномоченного органа в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
3.2.2.3 Ответственный за исполнение административной процедуры направляет межведомственные запросы о предоставлении документов и сведений, указанных 
в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента, в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся указанные документы и сведения (в случае если документы 
не предоставлены заявителем по собственной инициативе).
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
3.2.2.4 Ответственный за исполнение административной процедуры в течение двух рабочих дней с момента поступления сведений, запрошенных в рамках межведомственного взаимодействия, передает принятое заявление с прилагаемыми к нему документами, 
а также полученные сведения в комиссию по распределению земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей в собственность бесплатно на территории Красновишерского муниципального округа (далее – Комиссия) для рассмотрения и принятия решения.

3.2.2.5 Результатом административной процедуры является принятие решения о постановке на учет или о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.6 Срок исполнения административной процедуры – 17 рабочих дней.

3.2.3 Подготовка уведомления о постановке на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно или подготовка мотивированного отказа 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3.1 Основанием для начала административной процедуры является принятое Комиссией решение.

3.2.3.2 Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Уполномоченного органа в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
3.2.3.3 В случае принятия Комиссией положительного решения, ответственный 
за исполнение административной процедуры готовит уведомление о постановке на учет 
в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно.

В случае принятия отрицательного решения, ответственный за исполнение административной процедуры готовит уведомление об отказе в постановке на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно с указанием причин отказа.

3.2.3.4 Результатом административной процедуры является подписанное заместителем главы администрации муниципального округа по экономической политике, управлению имуществом и градостроительству уведомление о постановке на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно, либо уведомление об отказе в постановке на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно с указанием причин отказа.

3.2.3.5 Срок исполнения административной процедуры – два рабочих дня.

3.2.4 Направление заявителю уведомления о постановке на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно либо уведомления 
о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4.1 Основанием для начала административной процедуры является подготовленное и подписанное уведомление о постановке заявителя на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно или уведомление об отказе 
в постановке заявителя на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно.

3.2.4.2 Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Уполномоченного органа в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
3.2.4.3 Ответственный за исполнение административной процедуры выдает (направляет) уведомление о постановке заявителя на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно или уведомление об отказе 
в постановке заявителя на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно способом, указанным в заявлении.

3.2.4.4 Результатом административной процедуры является выдача (направление) уведомления о постановке заявителя на учет в целях предоставления земельного участка 
в собственность бесплатно или уведомления об отказе в постановке заявителя на учет 
в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно.

3.2.4.5 Срок исполнения административной процедуры составляет три рабочих дня.

3.3 Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.3.1 Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

формирование заявления;

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;

получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо действия (бездействие) должностных лиц муниципальных служащих.

3.3.2 Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме.

3.3.2.1 Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке её устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.5.1 – 2.5.2 настоящего Административного регламента;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям 
в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.3.2.2 Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня 
с момента подачи заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный 
день – в следующий за ним первый рабочий день:

прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.2.3 Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления 
(далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги.

Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом 
не реже двух раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.3.2.2 настоящего Административного регламента.

3.3.2.4 Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает лично в Уполномоченном органе либо в МФЦ.

3.3.2.5 Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, 
при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.6 Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284.

3.3.2.7 Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

3.4 Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.4.1 В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться 
в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
в соответствии с приложением 8 к настоящему Административному регламенту 
(далее – заявление по форме приложения 8) и приложением документов, указанных 
в подразделе 2.5 настоящего Административного регламента.

3.4.2 Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.4.2.1 заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением по форме приложения 8;

3.4.2.2 Уполномоченный орган при получении заявления по форме приложения 8 рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

3.4.2.3 Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок 
в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.4.3 Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления по форме приложения 8.

3.5 Особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ

3.5.1 Перечень административных процедур (действий), выполняемых МФЦ:
3.5.1.1 информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

3.5.1.2 прием запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.5.1.3 передача Уполномоченному органу заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.5.1.4 прием от Уполномоченного органа результата предоставления муниципальной услуги;

3.5.1.5 выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационной системы Уполномоченного органа.

3.5.2 Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ.

3.5.2.1 Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Информирование заявителей осуществляется посредством размещения актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения муниципальной услуги 
на информационных стендах или иных источниках информирования, а также в окне МФЦ (ином специально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» пункта 8 Правил организации деятельности МФЦ, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.5.2.2 Прием запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МФЦ с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии 
с Федеральным законом № 210-ФЗ, а также с условиями соглашения о взаимодействии МФЦ с администрацией округа (далее – соглашение о взаимодействии).

Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги либо запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг 
в МФЦ, предусмотренного комплексным запросом:

устанавливает личность заявителя в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в уполномоченном органе, предоставляющем муниципальную услугу с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», при наличии технической возможности;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается представитель заявителя;

проверяет правильность составления комплексного запроса (заявления), 
а также комплектность документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с настоящим Административным регламентом;

проверяет на соответствие копии предоставляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам на предмет наличия подчисток или опечаток. Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 – 7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (далее – документы личного хранения) и предоставленных заявителем (представителем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не предоставил копии документов личного хранения, а в соответствии с Административным регламентом 
для предоставления муниципальной услуги необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в соответствии 
с настоящим Административным регламентом, регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у заявителя работник МФЦ обязан проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных (муниципальных) услуг, получение которых необходимо для получения государственных (муниципальных) услуг, указанных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно установленным требованиям или его отсутствия – работник МФЦ информирует заявителя (представителя заявителя) о необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:

принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление и документы;

осуществляет копирование (сканирование) документов личного хранения и предоставленных заявителем (представителем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не предоставил копии документов личного хранения, а в соответствии с Административным регламентом для ее предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда 
в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Уполномоченный орган.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация запроса (заявления) и выдача заявителю расписки в получении документов либо отказ 
в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме документов 
(по желанию заявителя выдается в письменном виде с указанием причин отказа).

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ.

3.5.2.3 Передача Уполномоченному органу заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является принятые МФЦ заявление и прилагаемые к нему документы от заявителя (пакет документов).

Передача пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган осуществляется 
в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи, заверяются подписями специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ.

Критериями административной процедуры по передаче пакета документов 
в Уполномоченный орган являются:

соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним документов, установленных заключенным соглашением о взаимодействии;

адресность направления (соответствие органа, предоставляющего муниципальную услугу либо его территориального отдела/филиала);

соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых к ним требований оформления, предусмотренных соглашением о взаимодействии.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре.

Результатом исполнения административной процедуры является получение пакета документов Уполномоченным органом.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ и специалиста Уполномоченного органа.

3.5.2.4 Прием от Уполномоченного органа результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подготовленный Уполномоченным органом пакет документов для выдачи результата предоставления муниципальной услуги, в случае, если муниципальная услуга предоставляется посредством обращения заявителя в МФЦ.

Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из Уполномоченного органа в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи документов, оба экземпляра заверяются подписями специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ.

Результатом исполнения административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей специалиста уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре.

Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ.

3.5.2.5 Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационной системы Уполномоченного органа.

Основанием для начала административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи заявителю.

МФЦ осуществляет выдачу заявителю документов, полученных 
от Уполномоченного органа по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также по результатам предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается представитель заявителя;

выдает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, полученные от Уполномоченного органа.

Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу заявителю документов 
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, Уполномоченным органом, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

Критерием административной процедуры по выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков получения результата предоставления услуги из Уполномоченного органа;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, требованиям нормативно-правовых актов.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является личная подпись заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки, подтверждающая получение результата предоставления муниципальной услуги заявителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ.

3.5.2.6 При предоставлении муниципальных услуг взаимодействие между администрацией округа и МФЦ осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.

МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ, в администрацию округа, если иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством Пермского края, регламентирующим предоставление муниципальной услуги. При отсутствии технической возможности у МФЦ, 
в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются МФЦ в Уполномоченный орган 
на бумажных носителях.

Администрация округа при предоставлении муниципальной услуги обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов документов, необходимых для её предоставления, и их регистрацию без необходимости повторного предоставления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральным законодательством и законодательством Пермского края, регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации администрацией округа электронных документов (электронных образов документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случая, если для процедуры предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.

Приложение 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет военнослужащих,
лиц, заключивших контракт о пребывании
в добровольческом формировании,
содействующем выполнению задач,
возложенных на Вооруженные Силы
Российской Федерации (войска
национальной гвардии Российской
Федерации), лиц, проходящих службу 
в войсках национальной гвардии
Российской Федерации, и членов их семей
в целях бесплатного предоставления 
в собственность земельных участков
на территории Красновишерского
муниципального округа Пермского края»

В администрацию Красновишерского

муниципального округа

____________________________________
(Ф.И.О. заявителя –физического лица)
____________________________________
____________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя, реквизиты
документа, подтверждающего полномочия)
Паспортные данные:
серия __________,  № ________________
выдан «____» ______________ 20____ г.
____________________________________
____________________________________
Место жительства, местонахождение заявителя:
____________________________________
____________________________________
Почтовый адрес, адрес электронной почты: ______________________________
____________________________________
Контактные телефоны заявителя
____________________________________
	ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке на учет военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании 
в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков 
на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края


	Прошу поставить меня ___________________________________________________________
_______________________________________________________________________________участника специальной военной операции на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка для ___________________________________________________________
(целевое назначение)

	Гарантирую подлинность и достоверность предоставленных сведений. 
Об обстоятельствах, являющихся основанием для снятия с учета военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и членов их семей в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков, обязуюсь сообщить в администрацию Красновишерского муниципального округа в течение 30 календарных дней.

_______________________________________
(подпись заявителя)
К заявлению прилагаю следующие документы:

копия паспорта гражданина Российской Федерации;

копия удостоверения ветерана боевых действий единого образца;

копия документов, подтверждающих присвоение звания Героя Российской Федерации или награждение орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;

копия документа, подтверждающего регистрацию по месту жительства 
на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края либо 
по месту пребывания на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края;
копия одного из следующих документов, подтверждающих участие в специальной военной операции:

контракта (при наличии);

выписки (справки) из приказа командира (начальника) воинской части, подразделения, штаба, органа, оперативной или иных групп;

выписки из истории болезни (медицинской справки) о получении увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания в связи с участием в специальной военной операции.
Подтверждаю согласие на обработку представленных персональных данных: разрешаю сбор, систематизацию, накопление, хранение, использование, обновление, изменение, передачу, блокирование, уничтожение указанных сведений с использованием средств автоматизации или без использования таковых в целях предоставления в собственность земельного участка. Согласие на обработку персональных данных, содержащихся 
в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.


	____ _________ 20____ г.
	______________________
(подпись заявителя)
	/________________/
(Ф.И.О. заявителя)

	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел земельных отношений администрации Красновишерского муниципального округа
выдать на бумажном носителе в МФЦ
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________________________________________________________________________
Указывается один из перечисленных способов



Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет военнослужащих,
лиц, заключивших контракт о пребывании
в добровольческом формировании,
содействующем выполнению задач,
возложенных на Вооруженные Силы
Российской Федерации (войска
национальной гвардии Российской
Федерации), лиц, проходящих службу 
в войсках национальной гвардии
Российской Федерации, и членов их семей
в целях бесплатного предоставления 
в собственность земельных участков
на территории Красновишерского
муниципального округа Пермского края»

В администрацию Красновишерского

муниципального округа

____________________________________
(Ф.И.О. заявителя –физического лица)
____________________________________
____________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя, реквизиты
документа, подтверждающего полномочия)
Паспортные данные:
серия __________,  № ________________
выдан «____» ______________ 20____ г.
____________________________________
____________________________________
Место жительства, местонахождение заявителя:
____________________________________
____________________________________
Почтовый адрес, адрес электронной почты: ______________________________
____________________________________
Контактные телефоны заявителя
____________________________________
	ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке на учет членов семей военнослужащих, лиц, заключивших контракт 
о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края

	Прошу поставить на учет членов семьи участника специальной военной операции _______________________________________________________________________________, погибшего (умершего) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе участия в специальной военной операции, состоящих из:

	№
	Ф.И.О. члена семьи участника специальной военной операции
	Адрес регистрации
	Родственные отношения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	в целях бесплатного предоставления земельного участка для ____________________________

________________________________________________________________________________
(целевое назначение)
Гарантирую подлинность и достоверность представленных сведений. Об обстоятельствах, являющихся основанием для снятия с учета военнослужащих, лиц, заключивших контракт 
о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и членов их семей в целях бесплатного предоставления 
в собственность земельных участков, обязуюсь сообщить в администрацию Красновишерского муниципального округа в течение 30 календарных дней.

__________________________________________________________

(подпись заявителя)

К заявлению прилагаю следующие документы:

копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае если заявление подается представителем заявителя);

копия документа, подтверждающего использование заявителем транспортного средства (в случае обращения с заявлением о заключении договора на возведение гаража);

копия документа, подтверждающего право заявителя на использование земель или земельного участка для размещения стоянки (справка об инвалидности, выданная учреждением государственной службы медико-социальной экспертизы) (в случае обращения с заявлением о заключении договора на размещение стоянки);

копия документа, подтверждающего использование заявителем средства передвижения инвалида (в случае обращения с заявлением о заключении договора на размещение стоянки).
Подтверждаю согласие на обработку представленных персональных данных: разрешаю сбор, систематизацию, накопление, хранение, использование, обновление, изменение, передачу, блокирование, уничтожение указанных сведений с использованием средств автоматизации или без использования таковых в целях предоставления в собственность земельного участка. Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

	
	

	____ __________ 20____ г.
	____________________
(подпись заявителя)
	/________________/
(Ф.И.О. заявителя)
	
	

	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел земельных отношений администрации Красновишерского муниципального округа
выдать на бумажном носителе в МФЦ
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________________________________________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

	
	


Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет военнослужащих,
лиц, заключивших контракт о пребывании
в добровольческом формировании,
содействующем выполнению задач,
возложенных на Вооруженные Силы
Российской Федерации (войска
национальной гвардии Российской
Федерации), лиц, проходящих службу 
в войсках национальной гвардии
Российской Федерации, и членов их семей
в целях бесплатного предоставления 
в собственность земельных участков
на территории Красновишерского
муниципального округа Пермского края»

СОГЛАСИЕ
членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции 
на предоставление земельного участка в общую долевую собственность
Я _____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
являюсь членом семьи участника специальной военной операции, погибшего (умершего) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе участия в специальной военной операции и выражаю свое согласие на предоставление земельного участка в общую долевую собственность.
	«____»___________ _____ г. 
	_________________
подпись
	/________________/
Ф.И.О.


Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет военнослужащих,
лиц, заключивших контракт о пребывании
в добровольческом формировании,
содействующем выполнению задач,
возложенных на Вооруженные Силы
Российской Федерации (войска
национальной гвардии Российской
Федерации), лиц, проходящих службу 
в войсках национальной гвардии
Российской Федерации, и членов их семей
в целях бесплатного предоставления 
в собственность земельных участков
на территории Красновишерского
муниципального округа Пермского края»

ОТКАЗ
членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции
от предоставления земельного участка
Я ________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
являюсь членом семьи участника специальной военной операции, погибшего (умершего) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе участия в специальной военной операции и выражаю свой отказ от предоставления земельного участка.
Уведомлен(а), что при отказе от предоставления земельного участка я утрачиваю право на повторное обращение с заявлением о предоставлении земельного участка 
в соответствии с Законом Пермского края от 8 декабря 2023 г. № 255-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт 
о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей в собственность на территории Пермского края».
	«___»_________ _____ г. 
	_________________
подпись
	/________________/
Ф.И.О.


Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет военнослужащих,
лиц, заключивших контракт о пребывании
в добровольческом формировании,
содействующем выполнению задач,
возложенных на Вооруженные Силы
Российской Федерации (войска
национальной гвардии Российской
Федерации), лиц, проходящих службу 
в войсках национальной гвардии
Российской Федерации, и членов их семей
в целях бесплатного предоставления 
в собственность земельных участков
на территории Красновишерского
муниципального округа Пермского края»

	РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	В соответствии с Законом Пермского края от 8 декабря 2023 г. № 255-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей в собственность на территории Пермского края», по результатам рассмотрения заявления 
от «___» ___________ 20___ г. № ____ принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:


несоответствие лиц требованиям, установленным подпунктами 1.2.1.1 и 1.2.1.22 настоящего Административного регламента;



подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;



непредоставление или предоставление не в полном объеме документов, предусмотренных подразделом 2.5 настоящего Административного регламента



предоставление лицам, указанным в подпунктах 1.2.1.1, 1.2.1.2 настоящего Административного регламента, ранее земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом Пермского края от 8 декабря 2023 г. 
№ 255-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей в собственность на территории Пермского края» либо по иным основаниям, предусмотренным подпунктами 6, 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, или получение единовременной денежной выплаты взамен предоставления земельного участка в соответствии с Законом Пермского края от 1 декабря 2011 г. № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае».

Уполномоченное лицо
Уполномоченного органа

____________ /_____________________/
(подпись)          (расшифровка подписи)



Приложение 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет военнослужащих,
лиц, заключивших контракт о пребывании
в добровольческом формировании,
содействующем выполнению задач,
возложенных на Вооруженные Силы
Российской Федерации (войска
национальной гвардии Российской
Федерации), лиц, проходящих службу 
в войсках национальной гвардии
Российской Федерации, и членов их семей
в целях бесплатного предоставления 
в собственность земельных участков
на территории Красновишерского
муниципального округа Пермского края»

	
	Кому:
______________________________________
данные заявителя: фамилия, имя, отчество

	РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет военнослужащих, лиц, заключивших контракт 
о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков на территории Красновишерского муниципального округа Пермского края»

	Рассмотрев Ваше заявление от ______________ № _____ и прилагаемые к нему документы, принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для постановки граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, по следующим основаниям:


предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги

предоставленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 
за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом)

подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований

неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале

предоставление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги

заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи
Дополнительно информируем: ______________________________________________ .

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы ____________________________, а также в судебном порядке.

Уполномоченное лицо

Уполномоченного органа

____________ /_____________________/

(подпись)
       (расшифровка подписи)




Приложение 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет военнослужащих,
лиц, заключивших контракт о пребывании
в добровольческом формировании,
содействующем выполнению задач,
возложенных на Вооруженные Силы
Российской Федерации (войска
национальной гвардии Российской
Федерации), лиц, проходящих службу 
в войсках национальной гвардии
Российской Федерации, и членов их семей
в целях бесплатного предоставления 
в собственность земельных участков
на территории Красновишерского
муниципального округа Пермского края»

	РЕШЕНИЕ

о принятии на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка


	В соответствии с Законом Пермского края от 8 декабря 2023 г. № 255-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации,(войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей в собственность на территории Пермского края», по результатам рассмотрения заявления от «____» ___________ 20___ г. 
№ ________ принято решение о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка путем включения в реестр, обратившихся с заявлением о постановке 
на учет в целях предоставления бесплатно земельного участка на территории Красновишерского муниципального округа.

На «___» ___________ 202__ г. Ваш номер в реестре ______.




Уполномоченное лицо

Уполномоченного органа

____________ /_____________________/

(подпись)
       (расшифровка подписи)

Приложение 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет военнослужащих,
лиц, заключивших контракт о пребывании
в добровольческом формировании,
содействующем выполнению задач,
возложенных на Вооруженные Силы
Российской Федерации (войска
национальной гвардии Российской
Федерации), лиц, проходящих службу 
в войсках национальной гвардии
Российской Федерации, и членов их семей
в целях бесплатного предоставления 
в собственность земельных участков
на территории Красновишерского
муниципального округа Пермского края»

В администрацию Красновишерского

муниципального округа

____________________________________
(Ф.И.О. заявителя –физического лица)
____________________________________
____________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя, реквизиты
документа, подтверждающего полномочия)
Паспортные данные:
серия __________,  № ________________
выдан «____» ______________ 20____ г.
____________________________________
____________________________________
Место жительства, местонахождение заявителя:
____________________________________
____________________________________
Почтовый адрес, адрес электронной почты: ______________________________
____________________________________
Контактные телефоны заявителя
____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	Я,
	
	,
	
	,

	
	(фамилия, имя, отчество)
	
	(дата рождения)
	

	
	

	(вид документа, удостоверяющего личность)
	

	
	

	(кем и когда выдан)
	

	зарегистрированный(ая) по адресу:
	
	

	
	(место постоянной регистрации)
	

	прошу исправить допущенную опечатку/ошибку
	
	

	
	

	(наименование опечатки / ошибки)
	

	
	

	(наименование документа, в котором допущена опечатка / ошибка)

	

	Исправленный документ прошу направить в мой адрес следующим способом:
	

	
	

	(указывается способ отправки документа)
	


	«
	
	»
	
	г.
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	(подпись с расшифровкой)


